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Prot.n. del    

 

Delibera num. del settembre 2022 

 
 

Il Collegio dei docenti 

Delibera 

 

PIANO ANNUALE ATTIVITÀ D’INSEGNAMENTO 

 
Il Piano delle attività didattiche si svolge secondo le previsioni del Piano Triennale 

dell'Offerta Formativa e dei Piani di Studio Personalizzati sulla base delle Indicazioni 

Nazionali 2012, anche alla luce delle innovazioni intervenute con il D.lgs. n. 62/2017, il 

D.M. n. 741/2017 e il D.M. n. 742/2017 in materia di valutazione degli apprendimenti, 

di esami di Stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione e di certificazione delle 

competenze. In particolare, per quanto riguarda gli impegni orari prevede la seguente 

articolazione: 

 

 
ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

L’attività di insegnamento si svolge nella scuola dell’infanzia in 25 ore settimanali, 

nella scuola primaria in 22 ore settimanali e nella scuola secondaria in 18 ore 

settimanali. Tali ore devono essere distribuite in non meno di cinque giorni settimanali. 

Il dirigente scolastico, nel pieno esercizio delle competenze previste dalla 

L.107/2015, dal D.lgs. 165/01 e nel pieno rispetto delle attribuzioni degli Organi 

Collegiali, utilizza l'organico dell'autonomia per far fronte alla complessità dei 

bisogni formativi degli studenti, alle esigenze e alle necessità didattiche e organizzative 

della scuola, tenuto conto anche delle priorità, dei traguardi e degli obiettivi di processo 

individuati nel Rapporto di Autovalutazione (RAV) e delle azioni inserite nel Piano di 

Miglioramento (PdM). 
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Pertanto, nell’ottica della massima trasparenza, prima dell’inizio delle attività 

didattiche, con apposito provvedimento, assegna i docenti alle classi ed alle discipline 

secondo le disposizioni normative vigenti sulla gestione dell’Organico dell’autonomia 

assegnato avendo cura, nel rispetto dei criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto, di 

garantire le condizioni per la continuità didattica, nonché la migliore utilizzazione delle 

competenze e delle esperienze professionali, ed assicurando, ove possibile, 

un'opportuna rotazione nel tempo (art. 128 c. 3 D. Lgs. 297/94). 

 
Il calendario scolastico approvato con decreto del Presidente della Giunta regionale 

delle Marche è il seguente 

Mercoledì 14 settembre 2022 Inizio delle lezioni per tutti gli ordini di scuola 

Lunedì 19 settembre 2022 Inizio lezioni individuali strumento musicale 

Sabato 10 giugno 2023 Termine lezioni scuola primaria e secondaria 1°grado 

Venerdì 30 giugno 2023 Termine attività didattiche scuola dell’infanzia 

Le lezioni sono sospese: 

- Tutte le domeniche 

- 1° novembre 2022 Festa di Tutti i Santi 

- 8 dicembre 2022 Festa dell’Immacolata Concezione 

- 25 dicembre 2022 Santo Natale 

- 26 dicembre 2022 Santo Stefano 

- 1° gennaio 2023 Capodanno 

- 6 gennaio 2023 Epifania 

- 10 aprile 2023 Lunedì dell’Angelo 

- 25 aprile 2023 Anniversario della Liberazione 

- 1° maggio 2023 Festa dei Lavoratori 

- 2 giugno 2023 Festa Nazionale della Repubblica 

- Mercoledì 2 novembre 2022 Commemorazione dei Defunti 

- Giovedì 25 maggio 2023 Santo patrono -San Girio 

Vacanze natalizie: 

- da sabato 24 dicembre a sabato 7 gennaio (compresi) 

Vacanze pasquali: 

- da giovedì 06 aprile 2023 a martedì 11 aprile 2023 (compresi) 

- Lunedì 24 aprile 2023(*) 

(*)Delibera C.D.U. n° 48 del 27/06/2022 e delibera C.d.I. n° 33 del 28/06/2022 

 
 

ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE 

Nella scuola primaria, alle 22 ore di insegnamento vanno aggiunte 2 ore da 

dedicare alla programmazione. Gli incontri si terranno di martedì dalle ore 16.00 

alle ore 18.00 Solo in casi eccezionali, e per esigenze di servizio, potranno essere 

autorizzati cambiamenti di date. 



 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL' INSEGNAMENTO 

 
LE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla 

funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende 

attività a carattere collegiale (per un totale di 40+40 ore) ed impegni individuali che 

caratterizzano la professione docente (ore impiegate per la preparazione delle lezioni, la 

correzione dei compiti e altre attività svolte in orario extra-scolastico, che non rientrano 

nel 40+40, non sono quantificabili né quindi monetizzabili, ma rappresentano comunque 

un obbligo del docente). 

 
Adempimenti a carattere collegiale: 

• programmazione, 

• progettazione, 

• ricerca, valutazione, documentazione, 

• aggiornamento e formazione, 

• preparazione degli organi collegiali, partecipazione alle riunioni e 

attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

Adempimenti individuali dei docenti: 

• a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

• b) Correzione degli elaborati; 

• c) Rapporti individuali con le famiglie. 

 
SCRUTINI ED ESAMI - VALUTAZIONE 

Per lo svolgimento degli scrutini e degli esami e per la compilazione degli atti 

relativi alla valutazione non è prevista la quantificazione oraria degli impegni. Pertanto 

si prevede un calendario di massima che potrà essere rivisto in relazione alle direttive 

centrali. 

La verifica bimestrale prevista per la scuola primaria si effettuerà durante le ore 

dedicate alla programmazione settimanale. 

 
ATTIVITÀ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO 

Le attività di formazione/aggiornamento che i docenti sono tenuti a frequentare, 

organizzate autonomamente dalla scuola sulla base degli indirizzi generali definiti a 

livello centrale, saranno svolte in tempi e con criteri deliberati dal Collegio Docenti con 

apposito atto formale. 



La partecipazione a corsi organizzati da soggetti esterni sarà disciplinata dal 

Contratto Integrativo 

 
ATTIVITÀ COLLEGIALI PER UN TOTALE DI 40 ORE 

 
• SEDUTE DEL COLLEGIO DOCENTI (Programmazione, ricerca, 

documentazione, valutazione) 
 

DATA GIORNO ORE NUM. 

ORE 

02/09/2022 Venerdì 10,00-12,00 2,00 

13/09/2022 Giovedì 10.00-12.00 2,00 

29/09/2022 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

27/10/2022 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

24/11/2022 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

15/12/2022 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

16/02/2023 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

27/04/2023 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

18/05/2023 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

29/06/2023 Giovedì 17,00-19,00 2,00 

TOTALE ORE: 

20,00 

• ATTIVITÀ DI VERIFICA DI INIZIO, METÀ E FINE ANNO, per classi 

parallele e/o discipline/ PREDISPOSIZIONE PROVE CONDIVISE/ATTIVITÀ 

 
INFANZIA 

DATA GIORNO ORE ATTIVITA` NUM. ORE 

05-09-2022 Lunedì 10.00-12.00 Programmazione di plesso 2.00 

06-09-2022 Martedì 09.00-12.00 Programmazione di plesso 3.00 

07-09-2022 Mercoledì 09.00-12.00 Programmazione di team 3.00 

09-09-2022 Venerdì 09.00-12.00 Programmazione di plesso 3.00 

18-10-2022 Martedì 17.00-18.00 Programmazione di plesso 1.00 



DATA GIORNO ORE ATTIVITA` NUM. ORE 

25-10-2022 Martedi 16.00-18.00 Programmazione per team 2.00 

29-11-2022 Martedì 17.00-18.00 programmazione di plesso 1.00 

21-02-2023 Martedì 16.00-18.00 Programmazione di plesso 2.00 

14-03-2023 Martedì 17.00-18.00 programmazione di plesso 1.00 

28-03-2023 Martedì 16.00-18.00 Programmazione per team 2.00 

18-04-2023 Martedì 16.00-18.00 Programmazione di team 2.00 

03-05-2022 Martedì 17.00-18.00 programmazione di plesso 1.00 

TOTALE ORE: 
23,00 

 

 

PRIMARIA 
 

DATA GIORN O OR E ATTIVITA` NUM. ORE 

05/09/202 
2 

Lunedì 09,00-12,00 Programma
zio ne per 
plesso 

3,00 

06/09/202 
2 

Martedì 09,00-12,00 Programma
zio ne 

3,00 

07/09/202 
2 

Mercoledì 09,00-12,00 Programma
zio ne 

3,00 

09/09/202 
2 

Venerdì 09,00-11,00 Pred. 
prove 
condivi
se 

2,00 

18-12-202 
2 

Lunedì 16,00-18,00 Prove 
condivise 

2,00 

20-04-202 
3 

Giovedì 16,00-18,00 Prove 
condivise 

2,00 

06-10-202 
3 

Giovedì 16,00-18,00 Condivisione 
risultati 

Prove invalsi 

2,00 



 
 

SECONDARIA 
 

 

DATA GIORNO ORE ATTIVITA` NUM. ORE 

05-09-2022 Lunedì 09-12 Collegio di plesso 3,00 

06-09-2022 Martedì 09-10 Collegio di plesso 1,00 

07-09-2022 Mercoledì 10-12 Dipartimenti 2,00 

08-09-2022 Giovedì 9-11 Dipartimenti pred. 
Prove condivise 

2,00 

12-01-2023 Giovedì 16-18 Dipartimenti pred. 
prove condivise 

2,00 

04-05-2023 Giovedì 16-18 Dipartimenti pred. 
prove condivise 

2,00 

TOTALE ORE: 12,00 

 

 

 

DIPARTIMENTO DI MUSICA 

 

DATA GIORNO ORE ATTIVITA` NUM. 

ORE 

06-09-2022 Martedì 17.30-19 Assemblea 

con famiglie 
2 

07-09-2022 Mercoledì 10-12 dipartimento 2 

08-09-2022 Giovedì 9-11 Condivisione 

Curricolo 
2 

12-01-2023 Giovedì 17-19 dipartimento 2 

04-05-2023 Giovedì 17-19 dipartimento 2 

 
TOTALE ORE: 10 

TOTALE ORE: 17,00 



• RAPPORTI E INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA 

 
Fermo restando che i rapporti individuali tra singoli docenti e genitori si regolano 

autonomamente con criteri di opportunità, (scuola primaria: in coda alla 

programmazione e previo appuntamento), saranno tenuti incontri periodici formali tra 

tutti i docenti e le famiglie, secondo criteri e modalità stabilite dal Consiglio di Istituto 

sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti nei seguenti giorni: 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA: 

 

DATA GIORNO ORA ATTIVITA` NUM. ORE 

13-09-2022 Martedì 18-19 Incontro con le famiglie 
(organizzazione nuovo anno) 

1,00 

23-01-2023 Lunedì 16-18 Incontro scuola- famiglia(colloqui) 2,00 

24-01-2023 Martedì 16-18 Incontro scuola- famiglia(colloqui) 2,00 

23-05-2023 Martedì 16-18 Incontro scuola- famiglia(colloqui) 2,00 

24-05-2023 Mercoledì 16-18 Incontro scuola- famiglia (colloqui) 2,00 

TOTALE ORE: 15,00 

 

 
SCUOLA PRIMARIA: 

 

DATA GIORNO ORA ATTIVITA’ NUM. 

ORE 

12-09-2022 Lunedì 17,00-19,00 Assemblea di classe 

con i genitori 

1,00 

20-10-2022 Giovedì 18,00-19,00 Assemblea di classe 

Elezione Rapp. 

classe 

1,00 

21-11-2022 Lunedì 16,00-18,00 Colloqui sez.A 2,00 

23-11-2022 Mercoledì            Colloqui sez. B 

    Colloqui sez.C-D 

   25-11-2022 Venerdì    

     

     

  16,00-18,00  2,00 



17-042023 lunedì  Colloqui sez.A  

20-04-2023 giovedì Colloqui sez. B 

21-04-2023 venerdì Colloqui sez.C-D 

   

   

   

TOTALE ORE: 6,00 

 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO: 
 

 
 

DATA GIORNO ORA ATTIVITA’ NUM. 

ORE 

13-09-2022 martedì 15.30-18. 

30 
Assemblea di classe 

con i genitori 

1,00 

13-10-2022 Giovedì 18,00-19, 

00 

Assemblea di classe 

Elezione Rapp. di 

classe 

1,00 

 
13-12-2022 

Martedì  

16,00-19,00 
Colloqui 3,00 

14-12-2021 Mercoledì  

16,00-19,00 
Colloqui 3,00 

18-04-2023 Lunedì  

16,00-19,00 
Colloqui 3,00 

19-04-2023 Martedì  

16,00-19,00 
Colloqui 3,00 

TOTALE ORE: 14,00 

ORE RICEVIMENTO GENITORI 

 
• SCUOLA DELL’INFANZIA: 

• SCUOLA PRIMARIA: martedì prima o dopo la programmazione, previo appuntamento 

• SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO : 1 ora al mese, indicata nell’orario 

delle lezioni, previo appuntamento concordato con il genitore e in caso di necessità. 

 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE 

 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA 

DATA GIORNO ORE ATTIVITA’ NU M. OR E 



18-10-2022 Martedì 18,00-19,00 Intersezione ed 
elezioni 

rappresentante 
genitori 

1,00 

29-11-2022 Martedì 18-19 Intersezione con 

rappresentanti genitori 

1,00 

14-03-2023 Martedì 18-19 Intersezione con 
rappresentanti 
genitori 

1,00 

03-05-2023 Mercoledì 18-19 Intersezione con 
rappresentanti 
genitori 

1,00 

TOTALE ORE: 4,00 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE PER LA SCUOLA PRIMARIA 

DATA GIORNO ORE ATTIVITA’ NUM. 

ORE 

     

05/12/2022 Lunedì 16,00-18,0 

0 
Coordinamento didattico - 

Interclasse 

2,00 

30-03-2023 Giovedì 16,00-18,0 

0 
Coordinamento didattico - 

Interclasse 

2,00 

11-05-2023 Giovedì 16,00-18,0 

0 
coordinamento didattico - 

Interclasse 

2,00 

TOTALE ORE: 6,00 

 
CONSIGLI DI CLASSE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 
 

DATA GIORNO ORE Classi NUM 

ORE 

09/09/2022 Venerdì 08:30-09:30 1 A 4 

  9:30-10:30 2 A  

  10:30-11:30 3 A  

  11:30-12:30 1 B  

12/09/2022 Lunedì 08:30-09:30 2B 7 

  9:30-10:30 3B  



  10:30-11:30 

11:30-12:30 

12.30-12.30 

15.30-16.30 

16.30-17.30 

1 C 

2 C 

3C 

2D 

3D 

 

22/11/2022 Martedì 16.00-19.00 sez A 3 

23/11/2022 Mercoledì 15.00-20.00 se D- B 5 

25/11/2022 Venerdì 16.00-19.00 sez C 3 

17/01/2023 martedì 16.00-19.00 consigli orientativi 

classi terze 

3 

21/03/2023 martedì 16.00-19.00 sez. C 3 

22/03/ 2023 Mercoledì 16.00-19.00 sez. B 3 

23/03/2023 Giovedì 15.00_20.00 sez. A e D 5 

9/05/2023 martedì 16.00-19.00 sez. C 3 

10/05/2023 Mercoledì 16.00-19.00 sez. B 3 

11/05/2023 Giovedì 15.00_20.00 sez. A e D 5 

TOTALE ORE: 47 

 

CONTINUITÀ DIDATTICA ED ORIENTAMENTO 

 
ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ DIDATTICA E ORIENTAMENTO 

TRA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA 

Sono coinvolti i docenti delle sezioni terminali per l’infanzia, e delle classi terminali della 

primaria 

DATA GIORNO ORA attività ORE 

09/02/2023 Giovedì 16,30-18,30 Cond/ 

Curricolo 

2,00 

14-06-2023 Mercoledì 16,30-18,30 Continuità/ 

Scambio inf. 
2,00 



15-06-2023 Giovedì 16,30-18,30 Continuità/ 

Scambio inf. 
2,00 

TOTALE ORE: 6,00 

 

Le attività di continuità coinvolgono i docenti delle terze sezioni della scuola dell’infanzia ed i 

docenti delle prime classi di scuola primaria. 

Le attività di orientamento riguardano i docenti delle sezioni di 5 anni e delle classi quinte (future 

prime) della scuola primaria che predisporranno le attività finalizzate all’orientamento dei bambini 

della scuola dell’Infanzia 

 
ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ DIDATTICA E ORIENTAMENTO TRA SCUOLA PRIMARIA 

E SECONDARIA 

Sono coinvolti i docenti delle classi terminali della scuola primaria e i docenti di 

italiano-matematica della secondaria di primo grado 
 

DATA GIORNO ORA Attività NUM. ORE 

16/02/2023 Giovedì 16.00-19.00 Condivisione 

Curricolo 
3 

21/06/2023 Mercoledì 9.00-12.00 Continuità 

formazione classi 

prime 

3 

22/06/2023 Giovedì 9.00-12.00 Continuità 

formazione classi 

prime 

3 

23/06/2023 Venerdì 9.00-12.00 Continuità 

formazione classi 

prime 

3 

TOTALE ORE: 12,00 

 

 
SCRUTINI E VALUTAZIONI QUADRIMESTRALI 

 
SCUOLA PRIMARIA: 

 

DATA GIORNO ORA NUM. ORE 

SCRUTINI 1° Quadrimestre 



06-02-2023 Lunedì 16.00-18.00 
classi 4^ e 5^ 

2 

08-02-2023 Mercoledì 16,00-19,00 

classi 2^ e 3^ 

2 

09-02-2023 Venerdì 16,00-19,00 

classi 1^ 

2 

SCRUTINI 2° Quadrimestre 

14-06-2023 Mercoledì 9:00-12:00 

classi 1^ e 2^ 

3 

15-06-2023 Giovedì 9:00-12:00 

classi 3^ e 4^ 

3 

16-06-2023 Venerdì 9.00-12.00 

classi 5^ 

3 

TOTALE 

ORE:15,00 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 
 

 

DATA GIORNO ORA CLASSE UM. OR 

SCRUTINI 1° Quadrimestre 

01/02/2023 Mercoledì 15.00 - 16.00 1A 1 

16.00-17.00 2A 1 

17.00-18.00 3A 1 

02/02/2023 Giovedì 15.00-16.00 1C 1 

16.00-17.00 2C 1 

17.00-18.00 3C 1 

18.00-19.00 2D 1 

19.00-20.00 3D 1 

03/02/2023 Venerdi 15.00-16.00 1B 1 

16.00-17.00 2B 1 

17.00-18.00 3B 1 

12/06/2023 Lunedì 08,30-09,30 scrutinio classi terze 1 

09,30-10,30 scrutinio classi terze 1 



  10,30-11,30 scrutinio classi terze 1 

11,30-12,30 scrutinio classi terze 1 

13/06/2023 Martedì 08,30-09,30 scrutinio classi prime 1 

09,30-10,30 scrutinio classi prime 1 

10,30-11,30 scrutinio classi prime 1 

15.00-16,00 scrutinio classi seconde 1 

16.00-17,00 scrutinio classi seconde 1 

  17.00-18.00 scrutinio classi seconde 
 

TOTALE ORE:21,00 

 

 

 

ESAMI SCUOLA SECONDARIA 

 

DATA GIORNO ORA NUM. ORE 

Riunione Plenaria Preliminare 

14/06/2023 Mercoledì 09,00-11,00 2,00 

Prove scritte 

15/06/2023 giovedì 08.00- 12.00 
italiano 

4 

16/06/2023 Venerdì 08.00-12.00 
matematica 

4 

19/06/2023 lunedì 09.00-11.00 
ratifica prove scritte 

2 

Orali 

20/06/2023 martedì   

21/06/2023 mercoledì   

22/06/2023 giovedì   

23/06/2023 venerdì   

24/06/2023 sabato   

26/06/2023 lunedì   

27/06/2023 martedi   

27/06/2023 Martedi PLENARIA ESAMI 2 



 

INCONTRI ISTITUZIONALI GLI 

Il Gruppo di Lavoro per l’Inclusione si riunisce nei seguenti giorni: 
 
 

DATA GIORNO ORA NUM. ORE 

    

    

    

 

Eventuali variazioni che si dovessero effettuare rispetto al presente calendario saranno 

tempestivamente comunicate. 


